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Порядок 
предоставления займов субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим свою деятельность на территории муниципального образования город Новотроицк или в интересах его населения
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок (далее - «Порядок») разработан в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ, Федерального Закона РФ от 24.07.2007 г. 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Закона Оренбургской области «О развитии малого и среднего предпринимательства в Оренбургской области» №3118/691-VI-OЗ от 29.09.2009г., и определяет правила предоставления займов субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим свою деятельность на территории муниципального образования город Новотроицк или в интересах его населения.

1.2. Предоставление займов по настоящему Порядку субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП)  осуществляет некоммерческая Микрокредитная компания «Фонд поддержки предпринимательства города Новотроицка».

1.3. Целью разработки и реализации настоящего Порядка является:

· повышение доступности заемных средств  для СМСП;

· создание, развитие и укрепление системы микрофинансирования для СМСП;

· обеспечение условий для самозанятости населения и реализации им предпринимательских инициатив;

· легализация предпринимательской деятельности;

· укрепление экономической основы деятельности Фонда. 
1.4. В рамках настоящего Порядка используются следующие основные определения и сокращения: 
«Фонд»  – некоммерческая Микрокредитная компания «Фонд поддержки предпринимательства города Новотроицка»;

«займ» – заем, предоставляемый Фондом субъекту малого или среднего предпринимательства по договору займа на условиях возвратности, срочности и платности;

«обеспечение»  – способ (способы) защиты имущественных интересов Фонда в случае неисполнения субъектом малого или среднего предпринимательства обязательств по возврату денежных средств,  в соответствии с договором займа;

«заемщик» – субъект малого или среднего предпринимательства, в том числе индивидуальный предприниматель без образования юридического лица, осуществляющий любые виды коммерческой деятельности, не противоречащие законодательству Российской Федерации, с которым заключен договор займа в соответствии с настоящим Порядком;
«уполномоченный орган» – орган, определенный соответствующим внутренним нормативным документом Фонда, в полномочия которого входит рассмотрение вопросов предоставления займов и принятия решений по ним (Правление Фонда). 

1.5. Предоставление займов заемщикам осуществляется Фондом исходя из принципов возвратности, платности, срочности, обеспеченности и целевого использования займа на условиях, определенных в договорах займа и соответствующих настоящему Порядку.
1.6. Настоящий Порядок доступен всем лицам для ознакомления и содержит основные условия предоставления займов. Копия настоящего Порядка размещается в месте, доступном для обозрения и ознакомления с ними любого заинтересованного лица в офисе Фонда  по адресу: Оренбургская область, г. Новотроицк, ул. Советская,         д. 154, офис 35, 36.
2. Субъект финансирования
2.1.Займы предоставляются субъектам предпринимательской деятельности: юридическим лицам, а также индивидуальным предпринимателям без образования юридического лица:
· зарегистрированным в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации и соответствующим категориям малых предприятий или средних предприятий, установленным Федеральным законом от 24.07.2007года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

· осуществляющим предпринимательскую деятельность на территории муниципального образования город Новотроицк или в интересах его населения;

· прошедшим государственную  регистрацию на территории Оренбургской области;
· срок деятельности, которых, с момента государственной регистрации, составляет не менее 3 месяцев;

· не имеющим задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату обращения за получением займа;

· не имеющим просроченных обязательств по кредитным договорам (договорам займа) с Фондом на дату обращения за получением займа;

· в отношении которых в течение двух лет (либо меньшего срока в зависимости от срока хозяйственной деятельности) и на дату подачи заявления на предоставление займа не применялись процедуры несостоятельности (банкротства), в том числе наблюдение, финансовое оздоровление, внешнее управление, конкурсное производство, либо санкции в виде аннулирования или приостановления действия лицензии (в случае, если вид деятельности субъекта малого предпринимательства подлежит лицензированию в соответствии с законодательством);

· имеющим положительный финансовый результат деятельности в соответствии с бухгалтерской (управленческой) отчетностью.
2.2. Займы по настоящему Порядку не предоставляются на цели проведения расчетов по заработной плате, налоговых и иных обязательных платежей, оплаты текущих расходов по обслуживанию кредитов, займов или договоров лизинга и иные цели, не связанные  с осуществлением заемщиком основной деятельности;
2.3. Займы по настоящему Порядку не предоставляются следующим заемщикам:

· находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

· являющимся кредитными организациями, страховыми организациями, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

· являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

· осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

· являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

· осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

· если в отношении физического лица – фактического владельца бизнеса и (или) учредителя (участника) имеется вступившее в силу решение суда о привлечении его к уголовной ответственности;

· не представившим документы, предусмотренные настоящим Порядком, или представившим недостоверные сведения и документы;
· в отношении которых ранее было принято решение о предоставлении займа в соответствии с настоящим порядком, и сроки займа не истекли;

· с момента нарушения, которыми порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевое использование средств поддержки, прошло менее чем три года;
· не соответствующим иным критериям, установленным настоящим Порядком.

3.Цель предоставления займов
3.1.Займы предоставляются заемщикам для реализации коммерческих проектов, осуществляемых в рамках их предпринимательской деятельности на территории муниципального образования город Новотроицк или в интересах населения города Новотроицка.

4.Условия предоставления займов

4.1. Займы предоставляются заемщикам в валюте Российской Федерации – рублях - в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации на основании договоров займа.

4.2. Займы могут носить краткосрочный характер (до 12 месяцев включительно) и быть долгосрочными (свыше 12 месяцев). Срок займа определяется при заключении договора о предоставлении займа.  Фонд, на основании письменного заявления  заемщика, вправе принять решение о пролонгации срока действия договора займа
4.3. Процентная ставка по займам, предоставляемым согласно настоящему Порядку, устанавливается ежегодно Правлением Фонда.
   Размер процентной ставки может быть изменен решением Правления Фонда в случае:

- изменения ключевой ставки Банком России, 
- изменения условий на рынке кредитных ресурсов, 
- происходящих в стране инфляционных процессов. 

4.4. Начисление процентов осуществляется на фактический остаток основного долга по предоставленному займу. Уплата процентов по договорам займа осуществляется ежемесячно.

4.5. Погашение основного долга определяется при заключении договора о предоставлении займа, по соглашению между Фондом и заемщиком следующим образом:

· ежемесячно, равными долями;
· возможно предоставление льготного периода, в течение которого погашение основного долга не производится;

· для заемщиков, имеющих выраженный сезонный характер деятельности возможно установление графика ежемесячного погашения основного долга неравными долями, с учетом сезонных колебаний в объеме выручки, поступающей от предпринимательской деятельности заемщика.
4.6. Обеспечением исполнения обязательств по возврату займа и выплате процентов за пользование им могут быть банковские гарантии, поручительства, залог имущества, в том числе в виде акций, иных ценных бумаг, паев в размере не менее 150 процентов предоставляемого займа и суммы, подлежащих начислению за период пользования займом процентов, а также другие способы обеспечения исполнения обязательств, допускаемые действующим законодательством РФ.
4.7. В случае предоставления заемщиком банковской гарантии в качестве обеспечения исполнения обязательств по возврату займа, одновременно с банковской гарантией должна быть представлена копия лицензии Центрального Банка Российской Федерации на совершение коммерческим банком банковских операций.

Банковская гарантия должна удовлетворять следующим требованиям:
· быть безотзывной;

· не содержать ограничения пределов ответственности суммой гарантии;

· установленный срок действия гарантии должен быть не менее срока, на

который предоставляется заем, увеличенного на один месяц.
      4.8.  В случае  если заемщик и фактический собственник бизнеса не представлены в одном лице, обязательно предоставление личного поручительства фактического собственника бизнеса.

5.Порядок подачи заявления на предоставление займа 
и порядок его рассмотрения

5.1. Для получения займа лицо, желающее получить займ, обращается с заявлением в Фонд. Лицо, подавшее заявление на предоставление займа в Фонд, обязано представить документы и сведения, запрашиваемые Фондом, необходимые для решения вопроса о предоставлении займа и исполнения обязательств по договору займа, в порядке и на условиях, которые установлены настоящим Порядком.

      К заявлению о предоставлении займа должны быть приложены следующие документы заемщика:
· Юридические лица:

- заявление на получение займа (установленной формы);

- анкета заемщика (установленной формы);

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями;

- копии документов, подтверждающих полномочия руководителя (решение (протокол) об избрании, приказ о вступлении в должность);

- копии паспорта руководителя и главного бухгалтера юридического лица;

- копии свидетельств о государственной регистрации и  о постановке на учет                     в налоговом органе;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за один месяц до даты подачи заявки;

      - копии бухгалтерских балансов (форма 1) и отчетов о прибылях и убытках

(форма 2), книги учета доходов и расходов организации, налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за последний отчетный год с отметкой налогового органа об их принятии;
- заявление об отсутствии процедуры банкротства, ликвидации, реорганизации;

 - справка налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по

 налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и

государственные внебюджетные фонды (ф. №39-1);

- справка налогового органа обо всех открытых счетах юридического лица;

- справки банков и иных кредитных учреждений, обслуживающих эти счета, об открытии расчетного счета, оборотах и средних остатках по ним за последние три месяца, наличии или отсутствии финансовых претензий к юридическому лицу; 

- справка  о среднесписочной численности работников организации

- документы,  подтверждающие гарантию возврата  запрашиваемых средств (залог, поручительство, банковская гарантия).

· Индивидуальные предприниматели:
- заявление на получение займа (установленной формы);

- анкета заемщика (установленной формы);

- копия паспорта;

- копии свидетельств о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и  о постановке на учет в налоговом органе;
- заявление об отсутствии процедуры банкротства, ликвидации;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за один месяц до даты подачи заявки;

- копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, либо по единому налогу на вмененный доход;

- справка налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по

 налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и

государственные внебюджетные фонды (ф. №39-1);

- справка налогового органа обо всех открытых счетах индивидуального предпринимателя;

- справки банков и иных кредитных учреждений, обслуживающих эти счета, об открытии расчетного счета, оборотах и средних остатках по ним за последние три месяца, наличии или отсутствии финансовых претензий к индивидуальному предпринимателю; 
   - сведения по застрахованным лицам по форме СЗВ-М;
- документы, подтверждающие гарантию возврата  запрашиваемых средств (залог, поручительство, банковская гарантия).

5.2. При обращении заемщика в Фонд  за получением займа, специалисты Фонда разъясняют условия и порядок предоставления займа.

5.3. Специалисты Фонда проводят финансовую, бухгалтерскую, юридическую экспертизу представленных документов, оценивают финансовое состояние заемщика, обеспеченность возврата займа.  

5.4. Вопрос о предоставлении или не предоставлении займа рассматривается Правлением Фонда,  в срок не более 10 календарных дней после получения заявления.
5.5. Решение о предоставлении займа или об отказе  в таком предоставлении принимает Правление Фонда. Данное решение оформляется протоколом Правления Фонда.  Правление Фонда вправе принять решение об отказе в предоставлении займа в случаях, если:

· при проверке выявлены факты предоставления заемщиком поддельных                               документов или недостоверных сведений;

· имела место отрицательная кредитная история заемщика или заемщик имеет неисполненные обязательства перед бюджетом;
· платежеспособность заемщика или предоставленное обеспечение займа не удовлетворяют требованиям фонда поддержки малого и среднего предпринимательства муниципального образования город Новотроицк.

5.6. Фонд уведомляет заявителя о результатах рассмотрения заявления на предоставление займа.

В случае отказа в предоставлении займа после устранения причин, повлекших отказ в его предоставлении, заемщик вправе вновь обратиться в Фонд с заявлением о предоставлении займа.

5.7. При положительном решении Фонд, в течение 7 рабочих дней, заключает с заемщиком договор о предоставлении займа. Одновременно с оформлением Договора о предоставлении займа оформляются в зависимости от вида обеспечения соответствующие договоры залога или поручительства.

5.8. По решению директора Фонда в необходимых случаях передаваемое в залог имущество может быть застраховано от рисков утраты (гибели), недостачи или повреждения на случаи, предусмотренные Правилами страхования соответствующего Страховщика.

Выгодоприобретателем по договору страхования при этом назначается Фонд, при этом Страхователем является собственник имущества - Залогодатель, Залогодателем при этом может выступать Заемщик или третье лицо.

   5.9. Заемщик имеет право на повторное (неоднократное) получение займа при условии реальности успешной реализации целей займа, доходности и надежности заемщика, социальной значимость проекта, наличии достаточного обеспечения и соблюдении условий микрофинансирования, установленных настоящим Порядком.

    5.10.  Заемщик соглашается на предоставление Фонду права обращаться в одно или несколько бюро кредитных историй, для проверки сведений о кредитной истории Заемщика, в соответствии с Федеральным Законом от 30.12.2004 № 218-ФЗ «О кредитных историях».

    5.11.  Заемщик соглашается на предоставление Фондом информации  о кредитной истории Заемщика в Фонде, а также других сведений о Заемщике в бюро кредитных историй, для проверки сведений о кредитной истории Заемщика, в соответствии с Федеральным Законом от 30.12.2004 № 218-ФЗ «О кредитных историях».

    5.12.  Заемщик соглашается на обработку персональных данных, в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

6. Порядок выдачи займов
6.1. Срок рассмотрения представленных документов заемщиком, при условии предоставления полного перечня документов, не должен превышать 14 (четырнадцать) рабочих дней.

6.2. Фонд информирует заемщика о решении Правления Фонда и на основании данного решения осуществляет оформление необходимых документов (договоров).

6.3. Предоставление займов осуществляется в безналичном порядке, путем перечисления денежных средств на расчетный счет заемщика.
6.4.  Предварительным условиями по выдаче займа являются:

- оформление  права Фонда на безакцептное списание со всех расчетных (текущих)  

счетов Заемщика (поручителя, гаранта) в исполнение обязательств по займу; 

- оформление в залог имущества в порядке, установленном методикой проведения залоговых операций.
6.5.  Все расходы, связанные с оформлением необходимой документации по выдаче займа, несет Заемщик.

7. Досье Заемщика
7.1. По каждому Заемщику, получившему положительное решение о предоставлении займа, Фонд  формирует досье заемщика.

7.2. Досье Заемщика содержит наименование заемщика, его место нахождения или жительства, номер, дату договора займа и сумму займа.

7.3. В досье Заемщика помещаются все документы, полученные в результате его мониторинга, проведенного специалистами Фонда.

7.4. Все документы, полученные от заемщика (поручителей, залогодателей), являются документами ограниченного использования. Содержащиеся в них сведения не подлежат разглашению, передаче для ознакомления другим лицам, кроме лиц, имеющих право доступа в силу своих должностных обязанностей.

7.5. После погашения основного долга по договору займа и начисленных процентов  договор считается исполненным. Моментом полного исполнения  сторонами своих обязательств  по договору считается дата подписания соответствующего акта сверки.
7.6. Сформированное досье сдается в архив Фонда  и хранится в течение пяти лет.

8. Контроль за исполнением договора займа

8.1. Фонд может осуществлять контроль за исполнением договора займа, по следующим направлениям:

· соблюдение графика погашения займа и уплаты процентов;

· проверка имущества по договору залога/ипотеки.

8.2. При нарушении срока возврата заемных средств, уплаты процентов за пользование ими, Фонд имеет право приостановить либо прекратить финансирование проекта.  
8.3. В случае необходимости досрочного взыскания суммы займа из-за несоблюдения заемщиком условий договора займа Фонд устанавливает конкретный срок погашения задолженности по займу и извещает об этом заемщика, не позднее, чем за 10 (десять) дней. В течение указанного Фондом срока заемщик должен перечислить на расчетный счет Фонда средства в погашение займа.

     8.4. После получения займа Заемщик по мере использования, но не позднее 90 календарных дней, обязан подтвердить  целевое использование заемных средств, в письменном виде.
     8.5. В случае получения от Заемщика информации о невозможности погашения займа в срок, Фондом на основании письменного заявления Заемщика, может быть принято решение о пролонгации срока действия договора займа.

     Пролонгация срока действия договора может быть произведена: 

    - не более одного раза;

    - на срок не более 12 (двенадцати) месяцев;
    - в случае, когда подобная процедура является наиболее предпочтительной, с точки зрения уменьшения рисков по возврату займов.

      Пролонгация срока возврата займа (изменение условий договора займа) оформляется дополнительным соглашением к данному договору займа.

9. Дополнительные условия.

9.1. Фонд ведет реестр всех предоставленных займов, обеспечивает учет и финансовый контроль операций, связанных с предоставлением, погашением займов и осуществлением платежей за пользование ими.

9.2. На основании данных этого учета, Фонд  ежегодно, вместе с отчетом о деятельности Фонда, представляет Попечительскому совету Фонда, отчет о предоставленных за счет средств Фонда с указанием заемщиков - получателей займов, о погашении займов и осуществлении платежей за пользование ими.
9.3. По вопросам, связанным с выдачей займов Фондом  и не нашедшим отражения в настоящем Порядке, решения принимаются директором Фонда на основании  полномочий, предоставленных ему уставом Фонда.
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